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COMUNE DI BERCHIDDA  
PROVINCIA DI SASSARI 

SCHEDA MAPPATURA ATTIVITA’ E PROCEDIMENTI 
 UNITA’ ORGANIZZATIVA : AREA AMMINISTRATIVA E DEMOGRAFICA 

Responsabile P.O. Dott.ssa Maria Caterina Demartis   - Responsabili Procedimento – Sini Sandra/Brianda Maddalena/Carta Fabiana/Soddu Antonio/Barrottu Francesca 
 

DENOMINAZIONE E 
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO 

 
STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

 
AVVIO 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO ISTRUTTORIO ( 

Art. 35 comma 1 lett. b) 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO FINALE 

(Art. 35 comma 1 lett. c) 

 
TERMINE DI 

CONCLUSIONE 
NORMATIVA 

DI 
RIFERIMENTO 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 
STRUTTURE 

INTERNE 
COINVOLTE 

MEZZI E 
MODALITÀ DI 

COMUNICAZION
E DELL'ESITO DEL 
PROCEDIMENTO 

SOGGETTO A CUI E’ ATTRIBUITO IL 
POTERE SOSTITUTIVO IN CASO DI 

INERZIA 

Adempimenti 
propedeutici alla 
convocazione del 
Consiglio Comunale 
disposta dal Sindaco 

Ufficio Segreteria 
 

D’Ufficio 

Carta Fabiana/Soddu Antonio 
ufficioprotocollo@comune.berchid
da.ot.it 
tel. 079/7039007 
0797039025 
 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

5 gg. D. Lgs. n. 
267/2000 

Consiglio 
Comunale, 
Giunta 
Comunale, 
Messo 
Comunale  

Redazione ODG, 
Notifiche , Mail 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009 
 
 

Numerazione in  
ordine cronologico, 
formalizzazione e 
pubblicazione 
deliberazioni 
Consiglio Comunale 
e Giunta Comunale 

Ufficio Segreteria 
 

D’Ufficio 
 
 

Carta Fabiana/Soddu Antonio 
ufficioprotocollo@comune.berchid
da.ot.it 
tel. 079/7039007 
0797039025 
 
 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

15 gg.  
7 gg. se 
immediatament
e esecutiva  

Art. 124 e 134 
del D. Lgs. 
267/2000 

 Pubblicazione 
Albo Pretorio 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 

Invio comunicazione 
di avvenuta 
pubblicazione degli 
atti ai Capigruppo, 
tramite e-mail 

Ufficio Segreteria 
 

D’Ufficio 

Carta Fabiana/Soddu Antonio 
ufficioprotocollo@comune.berchid
da.ot.it 
tel. 079/7039007 
0797039025 
 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

 Art. 125 del D. 
Lgs. 267/2000 

Capigruppo 
consiliari 

mail Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009 
 

 

Fascicolazione e 
pubblicazione 
elenco 
determinazioni 

Ufficio Segreteria 
 

D’Ufficio 

Carta Fabiana/Soddu Antonio 
ufficioprotocollo@comune.berchid
da.ot.it 
tel. 079/7039007 
0797039025 
 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

entro 7 gg. dalla 
consegna da 
parte dei 
Responsabili di 
servizio 
 

D. Lgs. 
267/2000 

 Pubblicazione 
elenco su Albo 
Pretorio 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009 
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Predisposizione, 
numerazione ordine 
cronologico e 
pubblicazione 
Ordinanze del 
Sindaco 

Ufficio Segreteria 
 

D’Ufficio 

Carta Fabiana/Soddu Antonio 
ufficioprotocollo@comune.berchid
da.ot.it 
tel. 079/7039007 
0797039025 
 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

 Art. 50 D. Lgs. 
267/2000 

Sindaco Notifica, 
Pubblicazione su 
Albo Pretorio 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009 
 

 

Liquidazione gettoni 
di presenza 
Consiglieri comunali 

Ufficio Segreteria 
 

D’Ufficio 

Demartis Maria Caterina  
Amministrativo@comune.berchidd
a.ot.it 
Tel. 0797039001 
 
 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

Cadenza 
annuale 

Art. 82 D. Lgs. 
n. 267/2000 
 

Consiglieri 
Comunali 
Ufficio 
Ragioneria 

 Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009 
 

 

Diritto di accesso 
agli atti e documenti 
amministrativi 

Ufficio Segreteria 
 

Di parte 

Demartis Maria Caterina  
Amministrativo@comune.berchidd
a.ot.it 
Tel. 0797039001 
 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

30 gg. dalla 
presentazione 
dell’istanza  

Legge n. 
241/1990  
  
Artt. 8 e 9 
Regolamento 
comunale per 
l’accesso ai 
documenti 
amministrativi 

 Consegna al 
richiedente di 
quanto richiesto 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009 
 

 

Accesso agli atti e 
documenti 
amministrativi da 
parte dei Consiglieri 
comunali 

Ufficio Segreteria 
 

Di parte  

Demartis Maria Caterina  
Amministrativo@comune.berchidd
a.ot.it 
Tel. 0797039001 
 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

Entro 3 gg. dalla 
richiesta per un 
solo atto 
Entro 30 gg. 
dalla 
presentazione 
della richiesta 
per più atti  

Artt. 26 e 27 
del 
Regolamento 
Comunale sul 
funzionamento 
del Consiglio 
Comunale. 
 

 Consegna al 
richiedente di 
quanto richiesto 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009 
 

 

Pubblicità, 
Trasparenza, 
diffusione 
informazioni da 
parte delle 
pubbliche 
amministrazioni sul 
sito istituzionale per 
la parte di 
competenza del 
Settore AA.GG. 

Ufficio Segreteria 
 

D’ufficio  

 
Demartis Maria Caterina  
Amministrativo@comune.berchidd
a.ot.it 
Tel. 0797039001 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

 Art. 54 del D. 
Lgs. n. 82/2005 

 Pubblicazioni  sul 
sito web 
comunale 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009 
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Gestione ciclo 
appalti in forma 
tradizionale o 
telematici 
relativamente al 
PEG di competenza 
per l’acquisizione di 
beni e servizi  

Ufficio Amministrativo 
D’ufficio 

Demartis Maria Caterina  
Amministrativo@comune.berchidd
a.ot.it 
Tel. 0797039001 
 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

Entro termini di 
legge 

D..Lgs. 
50/2016 

Operatori 
Economici/Con
sip SPA/ANAC 

Tradizionale per 
importo 
<5.000,00 
telematico per 
importi 
>5.000,00 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009 
 

Gestione concorsi 
pubblici e selezioni 
personale comunale 

Ufficio Amministrativo 
D’ufficio  
Di parte 

Demartis Maria Caterina  
Amministrativo@comune.berchidd
a.ot.it 
Tel. 0797039001 
 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

Entro termini di 
legge e 
regolamenti 
comunali 

D.lgs. 165 del 
2001 e Leggi di 
riferimento 

Concorrenti/ 
Dipartimento 
della funzione 
pubblica 

Tradizionale e 
telematico 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009 
 

Protocollazione atti Ufficio protocollo 
 

Di parte 

Carta Fabiana/Soddu Antonio 
ufficioprotocollo@comune.berchid
da.ot.it 
tel. 079/7039007 
0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

Entro il termine 
della giornata 
lavorativa 

  Ricevuta Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009 
 

 

Pubblicazione atti 
Albo pretorio on 
line 

Ufficio protocollo 
 

Di parte 
 

D’Ufficio 

Carta Fabiana/Soddu Antonio 
ufficioprotocollo@comune.berchid
da.ot.it 
tel. 079/7039007 
0797039025 
 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

Tempo reale o 
entro i tempi 
previsti nella 
richiesta  

Art. 32 L. n. 
69/2009; 
Regolamento 
per la gestione 
delle 
procedure di 
pubblicazione 
all'Albo 
Pretorio on line  

 

 Pubblicazioni 
Albo pretorio 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009 
 

 

Notificazione atti Ufficio Messi 
 

Di parte  

Soddu Antonio 
scuolaesport@comune.berchidda.o
t.it 
tel. 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

Entro i tempi 
indicati nell’atto 
e comunque 
entro 30 gg. 

Codice di 
procedura 
civile artt. 137 
e ss.  

Enti interessati 
Messo 
Comunale 

Relata di notifica 
e restituzione 
atto  

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009 
 

 

Deposito,  Ritiro atti 
presso la Casa 
Comunale 

Ufficio Messi 
 

Di parte  

 
Soddu Antonio 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

Consegna 
immediata 

Articoli 140, 
143,150 del 
c.p.c., 
art. 90 D.P.R. 
n. 396 del 
03.11.2000, 
legge n. 470 

Enti interessati 
Messo 
Comunale 

 Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009 
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del 
27.10.1988, 
art. 32 
della legge n. 
69 del 
18.06.2009 

Gestione attività 
culturali/contributi 
ad istituzioni ed 
associazioni per 
attività culturali e di 
spettacolo 

Ufficio cultura 
Di parte 

Carta Fabiana 
ufficioprotocollo@comune.berchid
da.ot.it 
tel. 0797039007 
 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

Tempo reale o 
entro i tempi 
previsti nella 
richiesta  

Regolamenti 
comunali di 
riferimento 

Associazioni 
culturali ed Enti 
interessati 

telematico Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009 
 
 

Gestione Musei e 
Biblioteche 
comunali – gestione 
finanziamenti 
regionali e/o aiuti di 
stato 

Ufficio amministrativo 
D’ufficio 

Demartis Maria Caterina 
Demartis/Sini Sandra 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

Termini stabiliti 
per legge e 
regolamenti o 
contratti 

Leggi regionali  Operatori 
economici/Uffi
ci 
regionali/ANAC 

telematico Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009 
 
 

Dichiarazione di 
residenza con 
provenienza da 
altro comune. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

2 giorni                             
PER ISCRIZIONE 
PRELIMINARE 
45 giorni                            
PER ISCRIZIONE 
DEFINITIVA 

D.L. 
30/07/2012, n° 
154           Art. 5 
D.L. n° 5/2012 

convertito 
nella legge n° 

35/2012 

Polizia Locale  A mano o per 
posta ed al 
Comune di 
provenienza con 
PEC. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Dichiarazione di 
residenza con 
provenienza 
dall’estero o 
trasferimento di 
residenza 
all’estero. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
 

Istanza di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

2 giorni                             
PER ISCRIZIONE 
PRELIMINARE 
45 giorni                            
PER ISCRIZIONE 
DEFINITIVA 

D.L. 
30/07/2012, n° 
154           Art. 5 
D.L. n° 5/2012 
convertito 
nella legge n° 
35/2012 

Polizia Locale 
Questure 
Autorità 
consolare 

A mano o per 
posta ed al 
Comune di 
provenienza con 
PEC. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Dichiarazione di 
residenza di 
cittadini italiani 
iscritti all’AIRE 
(Anagrafe degli 
italiani residenti 
all’estero) con 
provenienza 
dall’estero. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

2 giorni                             
PER ISCRIZIONE 
PRELIMINARE 
45 giorni                            
PER ISCRIZIONE 
DEFINITIVA 

D.L. 
30/07/2012, n° 
154           Art. 5 
D.L. n° 5/2012 
convertito 
nella legge n° 
35/2012 

Polizia Locale 
Questure 
Autorità 
consolare 

A mano o per 
posta ed al 
Consolato di 
competenza con 
PEC. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Dichiarazione di 
cambiamento di 
abitazione 
nell’ambito dello 
stesso comune.  

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

2 giorni                             
PER ISCRIZIONE 
PRELIMINARE 
45 giorni                            
PER ISCRIZIONE 
DEFINITIVA 

D.L. 
30/07/2012, n° 
154           Art. 5 
D.L. n° 5/2012 
convertito 

Polizia Locale A mano o per 
posta  

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  
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Scissione o unione 
familiari 

 

nella legge n° 
35/2012 

Cancellazione 
anagrafica per 
irreperibilità 
accertata. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

365 gg. dalla 
notifica 
dell’avvio del 
procedimento 

DPR 223/89 Polizia  Locale Per posta, 
raccomandata 
a/r ed  albo 
pretorio 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Rilascio iscrizione 
anagrafica per 
cittadini U.E. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

 
 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

45 gg dalla data 
di 
presentazione 
della domanda  

D. LGS. 
06/02/2007, n. 
30 

Polizia  Locale A mano o per 
posta 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Rilascio 
attestazione di 
soggiorno per 
cittadini U.E. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

30 gg. dalla data 
di 
presentazione 
della domanda 

D. LGS. 
06/02/2007, n. 
30                  
art. 7 9 e 13 

Polizia  Locale A mano o per 
posta 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Rilascio attestato di 
soggiorno 
permanente per 
cittadini U.E. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

30 gg. dalla data 
di 
presentazione 
della domanda 

D. LGS. 
06/02/2007, n. 
30                  
art. 14 - 16 e 
18 

Polizia  Locale A mano o per 
posta 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Rilascio notizie 
anagrafiche, 
elenchi nominativi 
nei casi previsti da 
norme. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

30 gg. dalla data 
di 
presentazione 
della domanda 

L. 24.12.1954, 
n. 1228 - D.p.r. 
30 maggio 
1989, 223 

 A mano,  per 
posta, tramite 
PEC. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Rilascio 
certificazione 
anagrafica  e 
certificazione 
anagrafica storica. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Tempo reale 
allo sportello. 
Entro 5 gg. per 
posta/mail/pec 

L. 24.12.1954, 
n. 1228 

 A mano,  per 
posta, tramite 
PEC. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

mailto:demografici@comune.berchidda.ot.it
mailto:demografici@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:demografici@comune.berchidda.ot.it
mailto:demografici@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:demografici@comune.berchidda.ot.it
mailto:demografici@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:demografici@comune.berchidda.ot.it
mailto:demografici@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:demografici@comune.berchidda.ot.it
mailto:demografici@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:demografici@comune.berchidda.ot.it
mailto:demografici@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it


 

6 
 

Rilascio carte di 
identità. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Tempo reale. T.U.L.P.S. 
18.6.1931, n. 
773 

Prefettura , 
Questura 

A mano Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Autentificazioni di 
sottoscrizioni, copie 
e dichiarazioni 
sostitutive. 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Tempo reale. T.U. n. 
445/2000 
 

 A mano Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Passaggi di 
proprietà beni 
mobili registrati. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Tempo reale. D.P.R. N. 
223/2006 

 A mano Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Statistiche mensili 
(Modelli AP10-D7A-
D7B-
D/4/5/4bis/5bis-P4-
APR4) 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Entro il 15 del 
mese successivo 

 Istat e ASL Comunicazioni 
on line, posta e 
pec. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Statistiche annuali 
(P2-P3 POSAS 
STRASA) 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
D’Ufficio 

 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Secondo 
indicazioni 
ISTAT 
 

 Istat e ASL Comunicazioni 
on line, posta e 
pec. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Iscrizioni, 
cancellazioni e 
variazioni 
anagrafiche a 
seguito di nascita, 
morte, matrimonio, 
titolo di Studio e 
professione. 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 
 
Istanza di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 
 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

2 gg. Dalla data 
di 
comunicazione 

L. 24.12.1954, 
n. 1228 
 

Uff. Stato civile Comunicazione 
interna  

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Iscrizioni, 
cancellazioni e 
variazioni 
anagrafiche su 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 
 
Istanza di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

3 gg. dalla data 
di 
completamento 
dei documenti. 
 

L. 24.12.1954, 
n. 1228 
 

Enti interessati 
alla variazione 

Comunicazione 
scritta 
all’interessato. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  
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richiesta 
dell'interessato. 
 

 
 
 

Formazione atti di 
nascita e/o di 
morte 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
Istanza di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Tempo reale 
dalla data di 
ricevimento 
della denuncia 

D.P.R. 
3.11.2000, n. 
396 
 

ASL, 
PREFETTURA, 
PROCURA, 
Ufficio 
Anagrafe 

A mano, Poste, 
pec 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Trascrizione atti di 
stato civile in 
generale. 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

3 gg.  dalla data 
di ricevimento 
della richiesta 

D.P.R. 
3.11.2000, n. 
396 
 

 Ufficio 
Anagrafe 

Comunicazione 
interna. A mano, 
poste. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Trascrizione atti di 
stato civile 
provenienti 
dall'estero. 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

10 gg.  dalla 
data di 
ricevimento 
dell’Atto 

D.P.R. 
3.11.2000, n. 
396 
 

 Ufficio 
Anagrafe, 
Consolato 

Comunicazione 
interna., poste, 
PEC. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Pubblicazione di 
matrimonio. 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
Di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

3 gg. Dalla data 
di 
completamento 
dei documenti 

D.P.R. 
3.11.2000, n. 
396 
 

Comuni 
interessati 

Albo pretorio on 
line 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Celebrazione 
matrimoni civili. 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
Di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

180 giorni dalla 
data di 
presentazione 
della 
documentazion
e 

D.P.R. 
3.11.2000, n. 
396 
 

Ufficio 
Anagrafe, 
Prefettura/Proc
ura e comuni 
interessati 
all’atto. 

Comunicazione 
interna e PEC. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Trascrizione 
matrimoni 
concordatari o 
celebrati davanti a 
ministri dei culti 
ammessi. 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
D’ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

1 giorno dalla 
data di 
ricevimento 
dell’atto. 

D.P.R. 
3.11.2000, n. 
396 
 

Ufficio 
Anagrafe, 
Prefettura/Proc
ura e comuni 
interessati 
all’atto. 

Comunicazione 
interna e PEC. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  
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Acquisto 
cittadinanza con 
prestazione del 
giuramento.  
 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
Di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

180 giorni dalla 
notifica 
del decreto di 
concessione 
della 
cittadinanza, su 
richiesta 
dell'interessato. 
 

L. 5.2.1992, n. 
91 
 

Ufficio 
Anagrafe ed 
elettorale, 
questura, 
prefetto, 
ministero 
dell’interno, 
ministero degli 
affari esteri. 

Comunicazione 
interna, poste, 
PEC. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Attestazioni di 
acquisto o perdita o 
riacquisto 
automatico della 
cittadinanza. 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
Di parte  

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

10 gg. 
Dall'acquisizion
e dei documenti 
anagrafici o dal 
ricevimento 
dell'atto.  
 

L. 5.2.1992, n. 
91 
 

Ufficio 
Anagrafe ed 
elettorale, 
questura, 
prefetto, 
ministero 
dell’interno, 
ministero degli 
affari esteri. 

Comunicazione 
interna, poste, 
PEC. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Riconoscimento 
cittadinanza 
italiana "jure 
sanguinis". 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
Di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

180 gg. Dalla 
data di 
ricezione della 
domanda 

L. 5.2.1992, n. 
91 
 

Ufficio 
Anagrafe ed 
elettorale, 
questura, 
prefetto, 
ministero 
dell’interno, 
ministero degli 
affari esteri. 

Comunicazione 
interna, poste, 
PEC. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Rapporto alla 
Procura per 
denuncia tardiva o 
omessa denuncia di 
nascita. 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

3gg. Dalla tata 
di ricezione 
della 
comunicazione 
o data di 
conoscenza 

D.P.R. 
3.11.2000, n. 
396 
 

Procura  Poste, PEC Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Adozioni: 
trascrizione del 
decreto del 
tribunale dei 
minori. 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

5 gg. Dalla data 
di ricevimento 
del Decreto. 

L. 4.5.1989, n. 
184 e s.m. 
 

Ufficio 
Anagrafe ed 
elettorale, 
questura, 
prefetto, 
ministero 
dell’interno, 
ministero degli 
affari esteri. 

Comunicazione 
interna, poste, 
PEC. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Richieste di rettifica 
e correzioni atti di 
stato civile. 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
Di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

30 gg. Dalla 
data di 
ricezione della 
richiesta 

D.P.R. 
3.11.2000, n. 
396 
 

Ufficio 
anagrafe, 
elettorale, 
Prefettura e 
Comuni 
interessati. 

Comunicazione 
interna, poste, 
PEC. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  
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Annotazione sugli 
atti di stato civile. 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

5 gg. Dalla data 
di ricezione 
della richiesta 

D.P.R. 
3.11.2000, n. 
396 
 

Ufficio 
anagrafe, 
elettorale, 
Prefettura e 
Comuni 
interessati. 

Comunicazione 
interna, poste, 
PEC. 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Rilascio 
certificazione di 
stato civile. 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
D parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Tempo reale D.P.R. 
3.11.2000, n. 
396 
 

 A mano, poste, 
PEC 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Rilascio permessi di 
seppellimento/ 
Rilascio 
autorizzazione 
trasporto cadavere 
per seppellimento.  
 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Tempo reale D.P.R. 
10.9.1990, n. 
285 -                         
L. 30/03/2001, 
n. 130 -                                  
L.R. 
30/12/2009, n. 
33 

 A mano Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Compilazione liste 
di leva per legge  
 

Servizi Demografici 
Ufficio Leva 
 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

entro gennaio 
di ogni anno 
 

 Ministero della 
Difesa 

Servizio Postale Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Pubblicazione liste 
di leva per legge 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Leva 
 
D’Ufficio 

Immacolata Tiziana Fiori 
anagrafetelti@comune.telti.ot.it 
Tel. 0789/1712856 
 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

entro Febbraio 
di ogni anno 
 

 Ministero della 
Difesa 

Servizio Postale Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Aggiornamento 
liste di leva 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Leva 
 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

entro 31 marzo 
di ogni anno 
 

 Ministero della 
Difesa 

Servizio Postale Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  
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Rilascio 
certificazione di 
iscrizione nelle liste 
di leva ed esito di 
leva. 
 

Servizi Demografici 
Ufficio Leva 
 
Di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

3 gg.  
 

D.P.R.  
14/02/1964, n. 
237 
 

  Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Rilascio tesserini 
caccia e fogli 
venatori 

Servizi Demografici 
 
Di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Tempo reale   R.A.S. A mano Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

BONUS ENERGIA 
ELETTRICA/ 
Acquisizione istanza 
e trasmissione dati 
on-line sistema 
SGATE 

Servizi Demografici 
 
Di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

30 gg. DM 
28/12/2007 
ARG/gas 88-09 
dell’Autorità 
per l’energia 
elettrica e il 
gas 

 A mano Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Rilascio 
certificazione di 
iscrizione nelle liste 
elettorali ad uso 
candidature e per 
raccolta firme 
referendum e 
proposte di legge di 
iniziativa popolare 
 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
Di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

- Certificazione 
singola: 
immediato                             
- Certificazioni 
collettive: entro 
24 ore dalla 
richiesta 

L. n. 53/1990; 
D.P.R. n. 
570/1960; 
D.P.R. n. 
361/1957; D. 
Lgs. N. 
533/1993; L. n. 
108/1968; L. n. 
122/1951; L. n. 
352/1970; L. n. 
18/1979 

Enti  e/o privati  
 

A mano o per 
posta 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Autenticazione 
sottoscrizioni. 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
Di parte  

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Tempo reale. Normativa di 
riferimento per 
ogni 
consultazione. 

 A mano Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Rilascio copie delle 
liste elettorali. 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
Di parte  

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Entro 7 gg. dalla 
data di 
ricezione della 
richiesta 

D.P.R. 20 
marzo 1967, n. 
223 

Enti  e/o privati  

 
Consegna liste su 
carta o su 
supporto 
informatico 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  
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Aggiornamento 
Albo Presidenti di 
Seggio elettorale. 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Entro mese di 
gennaio 
dell’anno 
successivo(per 
richieste 
pervenute entro 
31.10 di ogni 
anno 

art. 1-comma 
7- della legge 
21.03.1990 , n. 
53 

Tribunale Verbale di 
approvazione 
albo Presidenti 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Aggiornamento 
Albo scrutatori 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Commissione elettorale 
comunale 

 

Entro 15 
gennaio 
del’anno 
successivo (per 
le richieste 
pervenute entro 
il 30.11 di ogni 
anno 

art. 1 L. 
95/1989  
sostituito art. 
9, comma 1, 
Legge 
30/04/1999, n. 
120 

 Verbale di 
approvazione 
albo Scrutatori 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Raccolta firme. Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
Di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

Secondo i tempi 
stabiliti dai 
promotori 

Leggi elettorali promotori  Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Revisioni dinamiche 
ordinarie delle liste 
elettorali 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

entro 10.01 e 
10.07     prima 
tornata               
entro 31.01 e 
31.07.    
seconda tornata 

D.P.R. n. 
223/1967; 
Circolare Min. 
Int. n. 2600/L 
del 
01.02.1986; 

Prefettura, 
Procura, sotto-
commissione 
Elettorale 
Circondariale 

Verbali Resp.le 
Ufficio elettorale 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Revisioni semestrali 
delle liste elettorali 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

entro il 10.06.        
entro il 10.12. 

D.P.R. n. 
223/1967; 
Cicolare Min. 
Int. n. 2600/L 
del 
01.02.1986; 

Prefettura, 
Procura, sotto-
commissione 
Elettorale 
Circondariale 

Verbali Resp.le 
Ufficio elettorale 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Revisioni dinamiche 
straordinarie liste 
elettorali per 
consultazioni 
elettorali 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

cancellazioni 
per morte: 15° 
giorno 
antecedente 
votazioni;                             
- Cancellazioni 
per 
trasferimento di 
residenza: 51° 
giorno 
antecedente;      
- Iscr. motivi 
diversi: 30° 

D.P.R. n. 
223/1967; 
Cicolare Min. 
Int. n. 2600/L 
del 
01.02.1986; 

Prefettura, 
Procura, sotto-
commissione 
Elettorale 
Circondariale 

Verbali Resp.le 
Ufficio elettorale 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  
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giorno 
antecedente;              
- Iscrizione per 
trasferimento 
residenza: 45° 
giorno 
antecedente. 

Adempimenti 
preliminari per 
svolgimento 
elezioni 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Entro i termini 
di legge 

   Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Ristampa liste 
sezionali/generali 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Luisella Atzeni 
Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Entro i termini 
di legge 

 Prefettura, 
Procura, sotto-
commissione 
Elettorale 
Circondariale 

Verbali Resp.le 
Ufficio elettorale 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Iscrizione liste 
elettorali aggiunte 
cittadini dell’U.E. 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
Di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Entro i termini 
di legge 

D. Lgs. 
12/04/1996 n. 
197 

Prefettura, 
Procura, sotto-
commissione 
Elettorale 
Circondariale 

Verbali Resp.le 
Ufficio elettorale 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Iscrizione nelle liste 
elettorali aggiunte 
cittadini emigrati 
nelle regioni 
autonome Trentino 
Alto Adige e Valle 
d'Aosta 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Entro i termini 
di legge 

D. Lgs. 
18/12/2002 n. 
309 

Prefettura, 
Procura, sotto-
commissione 
Elettorale 
Circondariale 

Verbali Resp.le 
Ufficio elettorale 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Rilascio tessere 
elettorali - duplicati 
- aggiornamento 
dati 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
Di parte  
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Tempo reale. L. n. 120/1999 
- D.P.R. n. 
299/2000 - 

Messo 
notificatore 

Consegna a 
Mano 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Aggiornamento 
fascicoli personali 
elettori 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Entro i termini 
di legge 

   Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  
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Aggiornamento 
Anagrafe 
Amministratori 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Entro i termini 
di legge 

 Ministero 
dell’Interno 

Trasmissione on-
line 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Comunicazioni dati 
revisione liste 
elettorali e 
adempimenti vari 
servizio elettorale 
alla Prefettura, 
Tribunale e 
Commissione 
Elettorale 
Circondariale 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Entro 20 gg.  Prefettura, 
Procura, sotto-
commissione 
Elettorale 
Circondariale 

PEC. / Posta Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Aggiornamento Albi 
Giudici Popolari 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 
Di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

entro il 31.07  
anni dispari           
Aggiorn.  entro 
agosto 

L. n. 287/1951 Tribunale Trasmissione per 
posta 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Elaborazione delle 
statistiche 
periodiche per 
Ministero Interno 
(Mod. G e G-DN) 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 
tel. 0797039024 - 0797039025 

 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Entro i termini 
di legge: entro 
febbraio e 
agosto di ogni 
semestre      

D.P.R. n. 
223/1967; 
Circolare Min 
Int. N. 2600/L 
del 
01.02.1986; D. 
Lgs. N. 
267/2000 

Ministero 
dell’Interno 

Statistiche 
trasmesse on 
line 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Assegnazione spazi 
propaganda 
elettorale indiretta 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
Di parte 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

Entro i termini 
di legge 

 Giunta 
Comunale 

Deliberazione G. 
C.  pubblicata 
all’Albo pretorio  

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Rendicontazione 
spese elettorali 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Sini Sandra/Soddu 
Antonio/Barrottu Francesca 
demografici@comune.berchidda.ot
.it 

tel. 0797039024 - 0797039025 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 
 

Entro i termini 
di legge 

 Prefettura  
Regione 
Sardegna 
Ufficio 
Ragioneria 

Istanza di 
rimborso 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  
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Verifica D.U.A.A.P.  

immediato avvio 

senza intervento 
edilizio per 

commercio su aree 

private  apertuta, 
trasferimento,  

(ampliamento,vari

azione, settore 
merceologico, sub 

ingresso, variazione 

sociale..ecc anche 
M.S.V. G.S.V.) 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena  

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 

60gg 
 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009 
 

Verifica D.U.A.A.P.  

immediato avvio 
senza intervento 

edilizio per 

commercio su aree 
pubbliche   

*(Ambulanti, 

mercato, posto fisso 
ecc) 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena  

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 

 

60gg 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

D.G.R. 15/15 

del 19.04.2012 

D.C.C . 43 del 

11.10.2012  

Regolamento 

Comunale 

(* bando di 

gara per  

l’assegnazione 

di posteggi ) 

Enti terzi in 

base al tipo di 
attività, per 

l'effettuazion

e dei 
controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 

senza intervento 

edilizio per 

autorizzazioni  di 

attività di barbiere 

parrucchiere,  

estetista ecc 

 
S.U.A.P.E.E. 

 

Sportello unico 
attività produttive, 

edilizia  ed energia 

 
D’UFFICIO 

Brianda Maddalena  

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 
base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion
e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 

senza intervento 

edilizio per 

autorizzazioni  di 

attività di 

somministrazione 

temporanea   di 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena  

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

D.C.C. N 24 del 

25.05.2012  

Regolamento 

Comunale. 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
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alimenti e bevande 

durante fiere , feste 

e manifestazioni   

ecc 

 

Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato 

avvio senza 

intervento 

edilizio per 

attività di 

discoteche, sale 

giochi  artt. 68, 

80,86, TULPS 

 
S.U.A.P.E.E. 

 

Sportello unico 
attività produttive, 

edilizia  ed energia 

 
D’UFFICIO 

Brianda Maddalena  

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

D.P.R. 311 del 

28.05.2011 

Enti terzi in 
base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion
e dei 

controlli. 

CCVLPS  

(parere di 

fattibilità 

art. 80 del 

Tulps.) 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 

senza intervento 

edilizio per 

autorizzazioni  di 

pubblico esercizio 

di Bar, Ristoranti, 

Pizzerie, Tavole 

Calde, Caffetterie e 

simili 

 

S.U.A.P.E.E. 
 

Sportello unico 

attività produttive, 
edilizia  ed energia 

 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

D.C.C. N 24 del 

25.05.2012  

Regolamento 

Comunale.  

Enti terzi in 

base al tipo di 
attività, per 

l'effettuazion

e dei 
controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 

senza intervento 

edilizio per 

autorizzazioni  di 

spettacoli  o 

trattenimento  di 

pubblico per 

manifestazioni   a 

carattere  

temporaneo 

(festività, spettacoli 

in genere) 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
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Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 

senza intervento 

edilizio per 

autorizzazioni  di 

servizio di noleggio 

con e senza 

conducente 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

D.C.C. n  19 

del 19.05.2008. 

Art. 10 

Regolamento 

Comunale. 

(Bando 

pubblico per 

l’assegnazione 

delle licenze) 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 

per autorizzazioni  

di attività di 

somministrazione 

temporanea   di 

alimenti e bevande 

durante fiere , feste 

e manifestazioni   

ecc 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990. 

D.C.C. N 24 del 

25.05.2012  

Regolamento 

Comunale. 

Enti terzi in 

base al tipo di 
attività, per 

l'effettuazion

e dei 
controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 

senza intervento 

edilizio per 

autorizzazioni  di 

spettacoli  o 

trattenimento  di 

pubblico per 

manifestazioni   a 

carattere  

temporaneo ( non 

comprese negli art. 

68/69 del tulps) 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 

senza intervento 

 

S.U.A.P.E.E. 
 

Sportello unico 
attività produttive, 

edilizia  ed energia 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 
attività, per 

l'effettuazion
e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
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edilizio per 

autorizzazioni  di 

attività di spettacoli 

viaggianti  quali 

circhi, giostre ecc 

 

D’UFFICIO 

 

Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 

senza intervento 

edilizio per 

autorizzazioni per 

licenza TAXI, 

modifica 

cessazione ecc 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 

senza intervento 

edilizio per 

autorizzazioni  di 

attività di 

rimessaggio,  

autodemolizioni, 

parcheggi privati 

ecc 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 
attività, per 

l'effettuazion

e dei 
controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Verifica DUAAP 

per avvio 

immediato, 
trasferimento e sub- 

ingresso per 

Officine di 
revisione dei veicoli 

a motore 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 

D.U.A.A.P.  
immediato avvio 

senza intervento 

edilizio per 
autorizzazioni  di 

vendita cose usate  

e antiche art. 126 
e 128 TULPS 

S.U.A.P.E.E. 

 

Sportello unico 

attività produttive, 
edilizia  ed energia 

 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion
e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
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Verifica D.U.A.A.P.  
immediato avvio 

senza intervento 

edilizio per 
autorizzazioni  di 

attività di  agenzia 

di affari, ecc 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 

senza intervento 

edilizio per 

autorizzazioni  di 

attività di hotel, 

alberghi, campeggi, 

case per ferie , 

affittacamere, 

residence,ecc 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 
Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 
senza intervento 

edilizio per 

autorizzazioni  di 
tatuaggio e 

piercing 

 
S.U.A.P.E.E. 

 

Sportello unico 
attività produttive, 

edilizia  ed energia 

 
D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 
base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion
e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 
D.U.A.A.P.  

immediato avvio 

senza intervento 
edilizio per 

autorizzazioni  di 

commercio 
all'ingrosso 

 

S.U.A.P.E.E. 
 

Sportello unico 

attività produttive, 
edilizia  ed energia 

 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 
attività, per 

l'effettuazion

e dei 
controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 
senza intervento 

edilizio per 
autorizzazioni  di 

commercio in 

forme speciali di 
vendita ( a 

domicilio, tramite 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
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mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
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internet, 

apparecchi 

automatici, per 
corrispondenza 

ecc) 

Verifica  DUAAP 

immediato avvio, 
trasferimento, 

sub-ingresso   

senza intervento 
edilizio di 

strutture sanitarie . 

 
S.U.A.P.E.E. 

 

Sportello unico 
attività produttive, 

edilizia  ed energia 

 
D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 
base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion
e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 
 Verifica DUAAP 

immediato avvio 

strutture sociali di 
cui alla L.R. n° 

23/2005  
 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Verifica DUAAP  
 Vendita ll’ingrosso 

e vendita diretta dei 

medicinali 
veterinari . (D.Lgs. 

193/2006, titolo VI) 

 
S.U.A.P.E.E. 

 

Sportello unico 
attività produttive, 

edilizia  ed energia 

 
D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 
base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion
e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Verifica DUAAP, 

immediato avvio 

per impianti 
stradali e privati di 

distributori di 

carburante  

 

S.U.A.P.E.E. 
 

Sportello unico 

attività produttive, 
edilizia  ed energia 

 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 
attività, per 

l'effettuazion

e dei 
controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Verifica DUAAP 
 per l’attività di 

distribuzione e 

vendita di GPL in 

bombole e in 

serbatoi. 

S.U.A.P.E.E. 
 

Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 

 

D’UFFICIO 

 Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 
base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Verifica DUAAP  
 Per la vendita 

diretta da parte dei 
produttori agricoli  

dei prodotti 

provenienti in 
misura prevalente 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
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mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
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dalla propria 

azienda, al di fuori 

della sede aziendale. 

D’UFFICIO 

Verifica DUAAP 
avvio immediato 

studi di consulenza 

per la circolazione 
dei mezzi di 

trasporto.  
(Legge n.264/1991; 
D.M. 09/11/92) 

S.U.A.P.E.E. 
 

Sportello unico 

attività produttive, 
edilizia  ed energia 

 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 
base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion
e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

 

Verifica richiesta 

di Agibilità 
strutture 

produttive ( L.R. 

3/2008 e 
L.R.11/2010) 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 
attività, per 

l'effettuazion

e dei 
controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 

D.U.U.A.P.  
immediato avvio 

senza intervento 

edilizio per 
autorizzazioni  di 

piscine, strutture 

balneari bagni ecc 

 

S.U.A.P.E.E. 
 

Sportello unico 

attività produttive, 
edilizia  ed energia 

 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 
attività, per 

l'effettuazion

e dei 
controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Verifica DUAAP 

immediato avvio , 

trasferimento sub-
ingresso officine di 

autoriparazione 

(meccanici, 
elettrauto, 

carrozzerie, 

gommisti) 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Verifica DUAAP 
immediato avvio, 

trasferimento sub-

ingresso per  

Imprese di 

installazione,  

ampliamento, 
trasformazione e  

manutenzione degli 

impianti tecnologici  
(D.M. 22 gennaio 

2008, n. 37   

 
S.U.A.P.E.E. 

 

Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 

 
D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 
base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
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Verifica 

D.U.A.A.P. a 20 

gg per avvio 
attività  di vendite 

straordinarie:  di 

fine stagione o 
saldi, di 

liquidazione,  

promozionali,  e 
vendite sottocosto 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 
 

60gg 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

DUAAP con 
conferenza 

di servizi Attività 

economiche 
produttive di beni 

e servizi 

contestuali ad 
attività edilizia 

per interventi che 

necessitano di 
pareri discrez. di 

Enti terzi 

 

S.U.A.P.E.E. 
 

Sportello unico 

attività produttive, 
edilizia  ed energia 

 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

90 gg o 180 gg 

in base alla 

natura degli 

interessi 

pubblici 

tutelati”, e la 

“particolare 

complessità 

del 

procedimento”  

qualora si 
reputi 

necessario 

prevedere un 
termine 

superiore ai 

novanta giorni 
ma  non 

superiore ai  

180 giorni. 

 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 
attività, per 

l'effettuazion

e dei 
controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

 
Verifica DUAAP 

con avvio attività 

a venti giorni con 
intervento edilizio 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 

60gg 
 

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 
D.U.A.A.P.  

immediato avvio 

senza intervento 
edilizio per 

autorizzazioni  di 

attività di 
agriturismo, 

ittiturismo 

 

S.U.A.P.E.E. 
 

Sportello unico 

attività produttive, 
edilizia  ed energia 

 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60gg  

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 
attività, per 

l'effettuazion

e dei 
controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
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Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 
Commercio su 

aree pubbliche - in 

forma itinerante  

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60gg  

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 
D.U.A.A.P.  

immediato avvio 

senza intervento 
edilizio per 

autorizzazioni  di 

attività di  vendita  
da parte di  

Impresa agricola o 

zootecnica: 
vendita al 

dettaglio 

 
S.U.A.P.E.E. 

 

Sportello unico 
attività produttive, 

edilizia  ed energia 

 
D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60gg  

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 
base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion
e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica DUAAP, 

immediato avvio 
senza intervento 

edilizio per 

l’assegnazione del 

Codice Aziendale 

per le attività  di 

allevamento.  

 
S.U.A.P.E.E. 

 

Sportello unico 
attività produttive, 

edilizia  ed energia 

 
D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60gg  

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 
base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion
e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 
Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 
senza intervento 

edilizio per 

commercio 

Tintolavanderia e 

lavanderia self-

service 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60gg  

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale 
 Dott.ssa Nadia Fais 
 segretario@comune.telti.ot.it 

 

D.U.A.A.P. in 

CDS per le attività 

indicate dall’art. 
2, 4°c. del DPR 

160/2010 

(energia, 
radiazioni, 

idrocarburi, 

infrast. 
Strategiche) 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

90 gg o 180 gg  

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
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23 
 

 
Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio  
per opere di 

edilizia di cui 

all'art. 10 comma 

1, lett. B della 

L.R. 4/2009 

 (scia edilizia ) 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

30 gg  

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 
Verifica 

D.U.A.A.P.  Per 

procedimenti  di 
collaudo con 

rilevanza edilizia  

art 10 

DPR 160/2010 

 
S.U.A.P.E.E. 

 

Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60 gg  

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 
base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 
Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio, 
cessazione 

trasferimento    per 

attività artigianale 
di gelateria , 

pizzeria da 

asporto, 

panificazione   

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60 gg  

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 

D.U.A.A.P.  
immediato avvio, 

cessazione 

trasferimento    per  
vendita di 

periodici e 

quotidiani 

 

S.U.A.P.E.E. 
 

Sportello unico 

attività produttive, 
edilizia  ed energia 

 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60 gg  

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 
attività, per 

l'effettuazion

e dei 
controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

 
Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio,  
attività di 

facchinaggio 

 

S.U.A.P.E.E. 

 

Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60 gg  

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

 

Verifica 
D.U.A.A.P.  

immediato avvio, 

S.U.A.P.E.E. 
 

Sportello unico 

attività produttive, 
edilizia  ed energia 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60 gg  

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 
base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
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guida turistica  

D’UFFICIO 
Tel. 0797039027 

e dei 

controlli 

 
Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 
senza intervento 

edilizio per 

attività di sale da 
ballo, centri 

sportivi, 

discoteche, 
concerti ecc 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60 gg D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990. 

(Acquisizione  

parere CVLPS , 

relativo alla 

verifica art. 80 

del Tulps 

capienza 

superiore ai 200 

posti ) 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 
Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 
senza intervento 

edilizio per 

autorizzazioni  di 
attività  apertura 

palestra 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60 gg  

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 

D.U.A.A.P.  

immediato avvio 

senza intervento 
edilizio per 

autorizzazioni  di 

vendita ambulante 
di strumenti da 

punta e taglio 

 
S.U.A.P.E.E. 

 

Sportello unico 
attività produttive, 

edilizia  ed energia 

 
D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60 gg  

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 
base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion
e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Verifica 
D.U.A.A.P.  

immediato avvio 

senza intervento 
edilizio per 

commercio su 

aree private  
apertuta,M.S.V. 

G.S.V.) 

 
S.U.A.P.E.E. 

 

Sportello unico 
attività produttive, 

edilizia  ed energia 

 
D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60 gg  

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 
base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion
e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Verifica 

D.U.A.A.P  
assegnazione  

codice 

identificativo 
attività di 

 
S.U.A.P.E.E. 

 

Sportello unico 
attività produttive, 

edilizia  ed energia 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

D.P.R. 311 del 

CVLPS  Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
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spettacolo 

viaggiante. 

(Acquisizione  
parere CVLPS , 

relativo alla 

verifica dell’art. 
80 del TULPS ) 

 

D’UFFICIO 

 

28.05.2011 

Verifica 

D.U.A.A.P 

installazione 
temporanea 

attività di 

spettacolo 
viaggiante. 

 

S.U.A.P.E.E. 
 

Sportello unico 

attività produttive, 
edilizia  ed energia 

 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

 D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 
attività, per 

l'effettuazion

e dei 
controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Verifica della 
SCIA per 

l’esercizio 

saltuario di 
pernottamento e 

prima colazione 

B&B.  

 
S.U.A.P.E.E. 

 

Sportello unico 
attività produttive, 

edilizia  ed energia 

 
D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60 gg D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 
base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion
e dei 

controlli 

Sportello/Pec Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

Comunicazione 
di inizio, fine, 

sospensione 

lavori. 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60 gg  

D.P.R160/2010

, L.R. 3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 
attività, per 

l'effettuazion

e dei 
controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

 

Voltura 
provvedimenti  

unici 

 
S.U.A.P.E.E. 

 

Sportello unico 
attività produttive, 

edilizia  ed energia 

 
D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

30 gg  

D.P.R 

160/2010, L.R. 

3/2008, 

L.241/1990 

Enti terzi in 
base al tipo di 

attività, per 

l'effettuazion
e dei 

controlli 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

 

* Licenza per il 

mestiere di 

fochino 

 
 
S.U.A.P.E.E.  

( E’ l’unica licenza 

rimasta in piedi con 
validità 

TRIENNALE,  in 

quanto necessità di 
attestato di idoneità 

fica .) 

 

DI PARTE 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

30 gg T.U.L.P.S 

D.P.R. n. 302 

del 19.03.1956 

 

L.241/1990 

ASL / 
PREFETTURA 

Piattaforma 
regionale SUAP 2 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

mailto:Suap@comune.berchidda.ot.it
mailto:segretario@comune.berchidda.ot.it
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Verifica  SCIA 

per  pubblico 

spettacolo e 
trattenimento. 

(Associazioni, 

comitati senza 
scopo di lucro ) 

S.U.A.P.E.E. 

 

Sportello unico 
attività produttive, 

edilizia  ed energia 

 
D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60 gg  Art. 68/69 del 

Tulps 

L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 

attività, per 
l'effettuazion

e dei 

controlli 

Sportello /pec Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Verifica  SCIA 

per pubblico 
spettacolo e 

trattenimento  con  

somministrazione 
di alimenti e 

bevande. 

(Associazioni, 
comitati senza 

scopo di lucro ) 

 

S.U.A.P.E.E. 
 

Sportello unico 

attività produttive, 
edilizia  ed energia 

 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60 gg Art. 68/69 del 

Tulps 

 L.241/1990 

Enti terzi in 

base al tipo di 
attività, per 

l'effettuazion

e dei 
controlli 

Sportello /pec Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Verifica SCIA per 

pubblico 
spettacolo e 

trattenimento  con 

capienza fino a 
200 posti . ( 

verifica art. 80 

tulps. 

 

S.U.A.P.E.E. 
 

Sportello unico 

attività produttive, 
edilizia  ed energia 

 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

60 gg  L.241/1990- 

L.  122/2010 

Art. 68/69 del 

Tulps 

Art. 80 Tulps 

D.P.R. 311 del 

28.05.2011 

D.M. 19 agosto 

1996 

Enti terzi in 

base al tipo di 
attività, per 

l'effettuazion

e dei 
controlli 

Sportello /pec Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Verifica SCIA per 

pubblico 

spettacolo con 
capienza superiore  

a 200 posti . 

(Acquisizione 
parere CVLPS 

verifica art. 80 

tulps. 

 

S.U.A.P.E.E. 

 
Sportello unico 

attività produttive, 

edilizia  ed energia 
 

D’UFFICIO 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

30 gg L.  122/2010 

 Art. 68/69 del 

Tulps 

Art. 80 Tulps 

L.241/1990 
D.P.R. 311 del 

28.05.2011 

D.M. 19 agosto 

1996 

CVLPS Sportello /pec Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  

Accesso agli atti e 
documenti dei 
procedimenti 
amministrativi ex 
L. 241/90 

 

POLIZIA 

AMMINISTRATIVA 
SUAPEE 

 

DI PARTE 

Brianda Maddalena 

Suap@comune.berchidda.ot.it 

Tel. 0797039027 

Dott.ssa Maria Caterina 
Demartis 
Tel. 0797039001 

 

30 gg  

L.241/1990 

Notifica 
contro 
interessati  ai 
sensi dell'art. 
3 del DPR 
184/0 

A sportello / 
posta certificata 

Segretario Comunale Dott.ssa Maria 
Grazia Meloni 
segretario@comune.berchidda.ot.it 
Tel. 0797039009  
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